
令和  年  月  日（  ） 
 
                様 
 
 
 謹啓、貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
当社では、貴社との取引につき経理の正確性を期すべく残高確認を行なっております。ご多忙中のと

ころ恐縮に存じますが、令和  年  月  日までにご返答くださいますようお願い申し上げます。 
                                    謹白 

残高確認書 
令和７年１２月３１日現在 

残   高    
                                  
                                  

残高は、上記金額に相違ありません。 
令和  年  月  日（  ） 
ご住所 
貴社名 
代表者名                ㊞ 

 
 
 

 
令和  年  月  日（  ） 

 
                様 
 
 
 謹啓、貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
当社では、貴社との取引につき経理の正確性を期すべく残高確認を行なっております。ご多忙中のと

ころ恐縮に存じますが、令和  年  月  日までにご返答くださいますようお願い申し上げます。 
                                    謹白 

残高確認書 
令和７年１２月３１日現在 

残   高    
                                  
                                  

残高は、上記金額に相違ありません。 
令和  年  月  日（  ） 
ご住所 
貴社名 
代表者名                ㊞ 

ここに貴社の店判をついて 
ご利用ください 

半分に切り取る 

ここに貴社の店判をついて 
ご利用ください 

売掛・買掛・未払先

を記入 

以下は、相手先にご記入

いただいてください。 

回収年月日をご記

入ください。 

半分に切り取り、こち

らも上記と同様にして

お使いください。 



令和  年  月  日（  ） 
 
                様 
 
                                            
 謹啓、貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
当社では、貴社との取引につき経理の正確性を期すべく残高確認を行なっております。ご多忙中のと

ころ恐縮に存じますが、令和  年  月  日までにご返答くださいますようお願い申し上げます。 
                                    謹白 

残高確認書 
令和７年１２月３１日現在 

残   高    
                                  
                                  

残高は、上記金額に相違ありません。 
令和  年  月  日（  ） 
ご住所 
貴社名 
代表者名                ㊞ 

 
 
 

 
令和  年  月  日（  ） 

 
                様 
 
                                            
 謹啓、貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。 
当社では、貴社との取引につき経理の正確性を期すべく残高確認を行なっております。ご多忙中のと

ころ恐縮に存じますが、令和  年  月  日までにご返答くださいますようお願い申し上げます。 
                                    謹白 

残高確認書 
令和７年１２月３１日現在 

残   高    
                                  
                                  

残高は、上記金額に相違ありません。 
令和  年  月  日（  ） 
ご住所 
貴社名 
代表者名                ㊞ 

半分に切り取る 


